MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

LEI N° 2.362, de 23 de dezembro de 2021

Altera a legislacao que dispde sobre o Plano de
Cargos e Vencimentos para o0s servidores
publicos municipais de Toledo.

O POVO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, por seus representantes na
Céamara Municipal, aprovou e o Prefeito Municipal, em seu home, sanciona a seguinte
Lei:

Art. 1° - Esta Lei altera a legislacéo que dispde sobre o Plano de Cargos e
Vencimentos para os servidores publicos municipais de Toledo.

Art. 2° - Ficam efetuadas as seguintes alteracbes em Anexos da Lei n°
1.821, de 27 de abril de 1999, com as modificacdes posteriormente procedidas:

| - 0o Anexo Il — Quadro de Pessoal de Provimento Efetivo, de acordo com
0s Grupos Ocupacionais, Classes, Escolaridade/Habilitacdo e Numero de Cargos
passa a vigorar com as modificagdes constantes do que acompanha esta Lei; e

Il - o Anexo Il — Cargos de acordo com o Padrao de Vencimentos passa
a vigorar com o0s acréscimos especificados no que integra esta Lei.

§ 1° - As alteracdes a que se refere o caput deste artigo implicam:

| - a extingdo, no Grupo Ocupacional B-4, dos seguintes cargos de
provimento efetivo:

a) 5 (cinco) de Encanador (I, Il e lll); e

b) 7 (sete) de Pedreiro (I, Il e Ill); e

Il - a criacdo, no Grupo Ocupacional B-1, de 1 (um) cargo de provimento
efetivo de Engenheiro Ambiental (1, 1l e IlI).

§ 2°- A descricédo e as atribui¢des das carreiras de Engenheiro Ambiental
(1, Il e 1) e de Cuidador Social (1, Il e 1ll) sdo as que constam dos respectivos Anexos
gue acompanham este diploma legal.

Art. 3° - Ficam, também, acrescidas ao Plano de Cargos e Vencimentos
para os servidores publicos municipais, objeto da Lei n® 1.821, de 27 de abril de 1999,
e suas alteracdes, as descricOes das atribuicdes dos seguintes cargos de provimento
efetivo, conforme respectivo Anexo que integra a presente Lei:

| - Telefonista (1, 11 e IlI);

Il - Assistente em Administracao (I, Il e Ill);

Il - Técnico em Segurancga do Trabalho (1, 11 e III);

IV - Analista em Administracao e Planejamento (1, 1l e Ill);

V - Jornalista (1, Il e III);

VI - Fotografo (1, 1l e 1lI);

VII - Cinegrafista (I, Il e 1l1);

VIII - Contador (I, Il e 111);

IX - Auditor Fiscal Tributario (1, Il e IlI);

X - Analista de Controle Interno (1, 11 e lll);
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Xl - Agente Fiscal (1, Il e 111);

XIl - Advogado (I, 1l e 1lI);

XIIl - Técnico em Piscicultura (1, 1l e 1lI);

XIV - Técnico em Obras e Projetos (I, 1l e 1lI);
XV - Médico Veterinario (I, 1l e llI);

XVI - Fiscal em Meio Ambiente (I, Il e 111);

XVII - Técnico Agropecuario (1, 1l e 1lI);

XVIII - Bibliotecario (1, Il e 111);

XIX - Técnico Desportivo (I, 1l e Il1);

XX - Desenhista (1, Il e 111);

XXI - Topografo (1, 1l e 111);

XXII - Arquiteto (1, 11 e 111);

XXIII - Auxiliar em Consultério Dentério (1, Il e llI);
XXIV - Técnico em Enfermagem (1, Il e Ill);

XXV - Técnico em Higiene Dental (1, 1l e Il);
XXVI - Odontdlogo (1, 11 e 111);

XXVII - Nutricionista (1, Il e 111);

XXVIII - Tecn6logo em Saneamento (1, 1l e 1lI);
XXIX - Fisioterapeuta (1, Il e III);

XXX - Fonoaudidlogo (I, 1l e 1lI);

XXXI - Técnico de Laboratério de Andlises Clinicas (I, 1l e Ill);
XXXII - Quimico (I, 1l e 1);

XXXIII - Terapeuta Ocupacional (1, 1l e 111);
XXXIV - Fiscal de Obras e Posturas (I, Il e lll); e
XXXV - Engenheiro | (Agronomo).

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do
Parana, em 23 de dezembro de 2021.
LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT
PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

MAURI RICARDO REFFATTI
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO

Publicacdo: ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO, n° 3.107, de 27/12/2021
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ANEXO lI

QUADRO DE PESSOAL DE PROVIMENTO EFETIVO, DE ACORDO COM OS

GRUPOS OCUPACIONAIS, CLASSES, ESCOLARIDADE/HABILITAGCAO E
NUMERO DE CARGOS

GRUPO ~ N°DE
OCUP. CLASSE ESCOLARIDADE/ HABILITAGAO CARGOS
B-1 Ensino  Superior Completo em Engenharia
Engenheiro Ambiental (I, Il e IIl) Ambiental e Registro no Conselho Regional de 01
Engenharia, Arquitetura e Agronomia.
TOTAL 2.634

ANEXO Il

CARGOS DE ACORDO COM O PADRAO DE VENCIMENTOS

QUADRO GERAL - TABELAS “A-17, “A-2”, “A-3”, “A-4”, “A-5”, “A-6”, “A-7, “A-8”, “A-9” e “A-10”

PADRAO CLASSE

TABELA “A-1” - QUADRO GERAL

09 Engenheiro Ambiental |

10 . .
Engenheiro Ambiental Il

1 Engenheiro Ambiental Ill
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DESCRICAQ DA CLASSE: ENGENHEIRO AMBIENTAL (I, II, Ill

CARREIRA: ENGENHEIRO AMBIENTAL NIVEL: SUPERIOR
GRUPO OCUPACIONAL: ENGENHARIA, OBRAS E PROJETOS
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

Descricdo Sumaria:

Desempenhar atividades de coordenagéo e elaboragdo de projetos sustentaveis e execugao de
trabalhos especializados referentes ao meio ambiente.

Atribuicdes:

- Atuar em licenciamento ambiental, emitindo pareceres, relatorios, laudos, anuéncias prévias para
empreendimentos passiveis de licenciamento ambiental municipal, incluindo atividades de suinocultura,
piscicultura, loteamento e outros;

- Elaborar, planejar, monitorar e executar politicas municipais de meio ambiente;

- Elaborar PCA - Plano de Controle Ambiental;

- Providenciar licenciamentos e autorizagdes ambientais junto ao Orgao Ambiental;

- Analisar e realizar estudos e projetos técnicos para implantagéo de equipamentos antipoluentes;

- Ministrar e participar de palestras, cursos e seminarios e outros, buscando reciclar e aperfeigcoar
profissionais ligados & area de atuacéo;

- Assessorar 0s superiores em assuntos de sua competéncia;

- Examinar solicitagdes e demandas, vistoriar o local para constatagdo dos fatos, lavrando auto de
infragcao e observando prazos de compromisso para solugéo do problema;

- Elaborar relatorios, cadastramento, realizar vistorias, emitir laudos e pareceres técnicos em avaliagdes
e pericias, que envolvam recursos naturais renovaveis, mitigagdo de atividades potencialmente
poluidoras;

- Supervisionar e/ou realizar pesquisas hidrobiologicas e de ar, coletando amostras e/ou efetuando
andlises para possibilitar a classificagao das dguas segundo suas caracteristicas, nivel de poluigao, etc,
para a protecdo ambiental;

- Prestar assessoria técnica no tratamento e controle da qualidade da agua;

- Elaborar e executar levantamento, cadastramento e fiscalizagdo de fontes poluidoras e areas
degradadas;

- Emitir e fornecer pareceres e laudos técnicos de analises efetuadas dentro de sua area de competéncia;
- Realizar atividades relacionadas a Educagao Ambiental;

- Desempenhar outras atividades correlatas.

HABILITACAO EXIGIDA:

a) Escolaridade: Ensino Superior Completo em Engenharia Ambiental;

b) Outros requisitos: Registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia e Avaliagéo
Psicoldgica.
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DESCRICAO DA CLASSE: CUIDADOR SOCIAL (1, Il e i)

CARREIRA: CUIDADOR SOCIAL NIVEL: MEDIO
GRUPO OCUPACIONAL: ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

CARGA HORARIA: 8 HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS, PODENDO SER CUMPRIDA EM
PERIODO NOTURNO OU PELO REGIME DE 12x 36 HORAS.

Descricdo Sumadria:

Responsabilizar-se pelo planejamento, execucéo e avaliagéo de atividades voltadas a protecéo, cuidado e apoio
dos usuarios, especialmente criangas, adolescentes, idosos, pessoas com deficiéncia e pessoas em situagéo de
rua.

Descricdo Detalhada:

- Responsabilizar-se pelo planejamento, execugéo e avaliagao de atividades voltadas a prote¢éo, cuidado e
apoio dos usuarios, especialmente criancas, adolescentes, idosos, pessoas com deficiéncia e pessoas em
situacdo de rua;

- Promover os cuidados com a alimentagao, saude e outras necessidades basicas dos atendidos;

- Manter relagéo de afetividade e respeito com os usuérios do Servigo;

- Auxiliar no processo de desenvolvimento socioafetivo e cultural dos atendidos;

- Manter o espaco fisico organizado e adequado as atividades a serem realizadas, conforme a faixa etéria
atendida, observando suas necessidades e limitagdes;

- Promover e participar de reunides/encontros realizados com a familia dos atendidos, de modo a favorecer
0 processo de aproximacao, fortalecimento e resgate dos vinculos familiares;

- Auxiliar os atendidos a lidarem com sua histéria de vida, favorecendo o fortalecimento da autonomia;

- Auxiliar os atendidos no processo de constru¢ao da identidade;

- Organizar com os atendidos albuns de fotografias e registros individuais, de modo a favorecer o registro de
sua historia;

- Acompanhar os atendidos nos servigos de salde, educagéo e outros requeridos no cotidiano;

- Auxiliar as criangas e/ou adolescentes nas tarefas escolares, bem como garantir que frequentem
regularmente as aulas;

- Zelar pelo cumprimento dos principios de ética profissional, no que diz respeito aos aspectos referentes a
intimidade e a privacidade dos usuarios e profissionais envolvidos;

- Oferecer as criangas e adolescentes nogdes basicas de higiene e organizagdo dos espagos;

- Promover a inser¢éo dos adolescentes em programas de qualificagéo profissional, observando a faixa etaria;
- Orientar os atendidos quanto a preservagado e conservagao do ambiente organizado, bem como do zelo e
organizagao dos seus objetos pessoais, a fim de manter um ambiente saudavel;

- Responsabilizar-se pelo planejamento, execugéo e avaliagao de atividades voltadas a protecéo, cuidado e
apoio aos atendidos;

- Promover a convivéncia familiar e comunitaria, através da realiza¢do de momentos de lazer e recreativos
com os atendidos;

- Tomar as devidas precaugdes e cuidados para evitar o contagio de doencas infectocontagiosas que possam
ocorrer;

- Comunicar aos demais colegas de trabalho e a coordenagdo quando um dos atendidos apresentar algum
problema de saude;

- Respeitar os horarios de medicamentos e dietas em conformidade com as prescri¢des médicas;

- Realizar procedimentos relacionados a saude dos atendidos, prestando atendimento prévio em caso de
acidentes, comunicando e orientando quanto aos cuidados necessarios;

- Executar, mediante supervis&o, direta ou indireta, de profissional de nivel superior, agdes de sensibilizagao,
acolhida, atendimento e acompanhamento a familias e individuos com direitos violados, com ou sem vinculo
familiar e comunitario, fazendo os registros e encaminhamentos pertinentes;

- Planejar e desenvolver atividades de cuidados basicos essenciais para a vida diaria, socioeducativas,
ludicas, recreativas, de lazer, desportivas, artisticas e culturais para fomentar a autonomia e participacédo dos
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usuarios em conformidade com as normas da unidade, servico ou programa, direcionadas a pessoas de
diversas faixas etarias;

- Observar e informar a coordenag&o da unidade, servigo ou programa sobre a necessidade de materiais para
as atividades a partir do planejamento da equipe;

- Acompanhar e transportar 0s usuarios aos servigos da rede socioassistencial, aos servicos das demais
politicas publicas e as entidades parceiras, como, também, em atividades externas, as quais visem a garantir
os direitos sociais dos usuarios;

- Orientar, apoiar e monitorar os usuarios nas atividades de autocuidado e nas agbes de conservagao,
manutencao e limpeza dos espagos e materiais utilizados;

- Acolher os usuarios nas unidades e nos servigos, realizando os procedimentos de identificacédo, de registros
dos seus pertences, de apresentacdo do espago e das regras de convivio, assegurando o registro e
privacidade das informacoes;

- |dentificar problemas e dificuldades de ordem pessoal, cultural, religiosa ou de saude que interfiram no
convivio social, informando a equipe técnica para providéncias pertinentes;

- Facilitar a comunicagao entre usuarios, comunidade e equipe, registrando as ocorréncias que requeiram
atencdo e encaminhamentos continuos ou emergenciais;

- Entrevistar, cadastrar e providenciar encaminhamentos das demandas para a equipe técnica;

- Realizar os registros dos atendimentos e encaminhamentos nos Sistemas de Informagéo, em conformidade
com as orientagdes da coordenacao e da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

- Participar na elaboragéo e execugéo de projetos e programas;

- Participar de campanhas e mobilizagdes envolvendo a comunidade;

- Auxiliar no atendimento da populagdo em programas de emergéncia, de acordo com as orientagdes
recebidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

- Colaborar nos processos de planejamento, monitoramento, avaliagdo e sistematizagdo das atividades a
serem desenvolvidas nas Unidades, bem como na elaboragéo do Projeto Politico Pedagdgico da unidade
e/ou servico e nos demais documentos elaborados pela equipe de trabalho;

- Encaminhar, acompanhar e monitorar os usuarios nas atividades internas e externas, conforme previsto na
agenda do servigo;

- Orientar e acompanhar as atividades de rotina diaria como alimentagao, higiene pessoal e ambiental,
manipulagdo de alimentos, cuidados com as instalagdes fisicas e outras situagdes vivenciadas na unidade,
servico ou Programa junto aos usuarios, que contribuam para o desenvolvimento de competéncias pessoais
para ser e conviver,

- Executar e/ou estimular atividades de higiene e alimentagéo dos atendidos;

- Realizar efetivamente a seguranga preventiva e interventiva junto aos usuarios, dentro e fora da Unidade,
observando os indicadores das situagdes de crise e seguindo rigorosamente os procedimentos normatizados;
- Participar da definicdo de medidas de seguranga e das avaliagdes dos usuarios, buscando e trocando
informagdes de forma a garantir o ambiente seguro e educativo da Unidade;

- Promover agdes que visem ao desenvolvimento, a organizag&o e a reinsergao do usuario na comunidade;
- Atuar como agente facilitador no processo de formagdo do usuario enquanto ser politico e social inserido
em um contexto de coletividade, contribuindo para o fortalecimento dos usuarios nas relagdes interpessoais
e na sua vivéncia cidada;

- Auxiliar em atividades com as familias usuarias dos servigos socioassistenciais (reunides, palestras,
oficinas), conforme o planejamento da unidade, servi¢o ou programa;

- Participar de atividades que visem a capacitagao e desenvolvimento profissional;

- Elaborar relatérios das atividades do servigo;

- Contribuir no zelo e seguranga do patriménio, efetuando vistoria sistematica das instalagoes fisicas e de
materiais utilizados nas atividades;

- Ter disponibilidade para atuar em horarios alternativos ou diferentes dos habituais dentro de sua jornada de
trabalho, como em jornada 12x36 (12 horas de trabalho consecutivas por 36 horas de descanso) ou em
periodo noturno, atendendo a necessidade do servico;

- Desenvolver outras atividades correlatas.

FORMAGCAO ESCOLAR/HABILITAGAO: Nivel médio normal completo, admitindo-se curso superior de
Pedagogia ou curso superior com licenciatura plena na area da educagéo, e possuir Carteira Nacional de
Habilitag&o, no minimo Categoria “B”.
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ANEXO — ATRIBUICOES DE CARGOS

TELEFONISTA (I, I e l1)

Descricao Sumaria: Receber e realizar chamadas telefonicas internas, externas e interurbanas, fazer o controle de
ligagdes, registrando em formulario préprio os dados do solicitante e unidade.

Descricao Detalhada: Receber e realizar chamadas telefénicas internas, externas e interurbanas, transferindo-as
para os ramais solicitados; controlar as ligag6es interurbanas do 6rgéo, registrando em formulario préprio a data,
local, nome do solicitante, etc, para fins de controle; confeccionar e atualizar agenda de numeros telefénicos de
interesse do 6rgéo, classificando dados, para facilitar o trabalho de consulta; receber, anotar e transmitir recados
aos funcionarios; proceder a limpeza dos aparelhos e centrais telefénicas, etc, e providenciando reparos, quando
necessario; desempenhar outras atividades correlatas.

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO (1, Il e Il

Descricao Sumaria: Executar tarefas administrativas e de secretaria escolar, de caréater rotineiro, que envolvam:
receber e expedir correspondéncias, redigir documentos; operar sistemas administrativos em microcomputador,
ordenar arquivos e ficharios, coletar dados, receber pessoas, prestar assisténcia a chefia nas tarefas proprias.
Assistir aos técnicos em comunicagéo social nas atividades de apoio, tais como: levantamento de dados e
informagdes, pesquisas preliminares, trabalhos fotograficos e de revelagdo, sob supervisdo geral. Executar
atividades de natureza econémico-financeira e contabil como: efetuar pagamentos e recebimentos, realizar
lancamentos contabeis, acompanhar saldos, levantar dados e demais tarefas afins. Executar sob orientagao,
atividades rotineiras de apoio a area juridica, tais como: pesquisas e sele¢éo de textos juridicos, acompanhamento
de processos, organizagéo de arquivos, cumprimento de mandados judiciais e demais tarefas. Preparar, receber
e conferir requisicdes de materiais, contatando com fornecedores e expedindo ordens de compra, executar
atividades de carater administrativo, como digitagdo e operagao de sistemas técnicos e administrativos em
microcomputador. Participar da execucdo de servigos gerais na area de recursos humanos, auxiliando na
implantagé@o e desenvolvimento dos programas estabelecidos. Assistir aos técnicos nas atividades de apoio na
area de tributos, auxiliar na coleta de dados e informagdes para programas e processos de tributagao, redigir textos
e correspondéncias em geral. Organizar e dinamizar a cultura como fator essencial para o desenvolvimento
humano integral.

Descri¢ao Detalhada: Participar, em grau de maior complexidade, na elaboragéo e execugdo de procedimentos
administrativos inerentes ao setor de atuacdo; orientar e proceder a tramitagdo de processos, orgamentos,
contratos e demais assuntos administrativos, consultando documentos em arquivos e ficharios, levantando dados,
efetuando calculos e prestando informagdes, quando necessario; analisar e atualizar quadros demonstrativos,
tabelas e gréficos, efetuando calculos, converséo de medidas, ajustamentos, percentagens e outros para efeitos
comparativos; participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos na éarea
administrativa; elaborar relatérios de atividades com base em informagdes de arquivos, ficharios e outros; elaborar,
redigir, revisar, encaminhar e digitar cartas, oficios, circulares, memorandos, tabelas, graficos, instrugdes, normas
e outros; atualizar, controlar ficharios e arquivos de correspondéncias e documentos; receber, ordenar, protocolar
e distribuir correspondéncias e encomendas, controlando sua movimentagcdo e encaminhamento ao setor
destinado; requisitar material de escritorio, guardando-o e distribuindo-o aos diversos setores; efetuar célculos
simples, utilizando equipamentos, tabelas e outros meios auxiliares; coletar e levantar dados, consultando
documentos e transcri¢des; atender chamadas telefnicas, anotando e enviando recados, para obter ou fornecer
informagdes; recepcionar pessoas que se dirijam ao setor, prestando-lhes todas as informagdes e servigos
necessarios e inerentes ao setor; operar sistemas administrativos e técnicos em computador, tais como
processadores de texto, planilhas eletrbnicas e outros aplicativos de uso corrente no setor; operar impressora,
copiadoras, fax, scanner; participar de reunides administrativas, pedagégicas e de conselhos de classe da escola,
inteirando-se das decisdes e executando as tarefas de sua competéncia; cumprir a legislagdo vigente e
determinagdes do regimento escolar; responder pela escrituragdo e documentagdo escolar; organizar
transferéncias, matriculas, certificados e correspondéncias em geral; preencher fichas e formularios que integram
0 prontuario dos alunos e do pessoal da escola, mantendo-o atualizado; rever e assinar a documentagéo escolar,
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desde que devidamente designado pela autoridade competente; conferir todas as informagdes fornecidas antes e
apds a sua incorporagao ao sistema de acompanhamento de alunos; fornecer ao corpo docente todos os relatorios
emitidos referentes a notas e frequéncias de alunos; atender ao publico na area de sua competéncia, prestando
informagdes sobre a legislagao vigente e as disposi¢des do regimento escolar; orientar os professores quanto ao
uso das listagens de chamada, langamento e entrega de notas e frequéncia dos alunos; comunicar a equipe técnica
e corpo docente os casos de alunos que necessitem regularizar sua vida escolar, seja quanto a falta de
documentacao, lacunas curriculares, necessidade de adaptacéo e outros aspectos pertinentes; controlar o ponto
de professores e funcionarios, encaminhando sua frequéncia em formulario préprio ao setor competente; elaborar
relatorios de atividades, atas de reunibes, quadros estatisticos, etc.; fornecer nas datas estabelecidas no
cronograma anual da escola, dados e informagdes da organizacdo administrativa e didatica necessérios a
elaboragdo e revisdo do plano escolar; organizar e encaminhar a administragao central relatorios em datas pré-
fixadas com relag&o ao movimento de merenda escolar, movimentacao de alunos, setor de saude e outros, quando
solicitado; manter organizados os documentos em geral, recebendo, classificando, expedindo, protocolando,
distribuindo ou arquivando os mesmos; realizar os servigos de digitacéo, inclusive de instrumentos de avaliagao e
documentos de apoio ao trabalho pedagdgico; assistir aos técnicos em comunicagdo social nas atividades de
apoio, tais como: levantamento de dados e informagdes, pesquisas preliminares, trabalhos fotograficos e de
revelagdo, sob supervisdo geral; receber, selecionar e distribuir copias de matérias de interesse do Municipio de
Toledo; proceder a atualizagao, classificagdo e ordenamento do arquivo de jornais e matérias publicadas; recortar,
colar e arquivar textos e matérias dos diversos jornais e revistas de circulagdo nacional, segundo orientacdes
superiores; levantar dados e informagdes, conforme solicitagdes dos técnicos, para a elaboragdo de textos,
matérias e programas de divulgagdo e veiculagdo; executar trabalhos de caixa, efetuando pagamentos e
recebimentos, zelando pelos valores sob sua guarda (em espécie, cheque ou titulo), elaborando boletins diarios;
acompanhar saldos, através de conta corrente, providenciando, quando necessario, a cobranga de faturas
vencidas; efetuar o suprimento de caixa, classificando as despesas em contas correntes; levantar dados e
informagdes, a fim de subsidiar os servigos econdmico-financeiros; acompanhar o fluxo dos empenhos; orientar na
organizagdo e controle de arquivos econdmico-financeiros; efetuar langamentos em livros, documentos e
formulérios, transcrevendo valores e dados; efetuar calculos e conferir dados referentes a operagdes financeiras,
recolhimentos legais, depreciagéo e correcao monetaria dos bens, utilizando maquinas de calcular ou tabelas de
conversao, verificar o estoque de material de expediente, providenciando o necessario; emitir e informar sobre
certiddes referentes aos débitos municipais; pesquisar e selecionar textos juridicos, consultando livros, diérios
oficiais e outras fontes, para inteirar-se sobre leis, decretos, leis complementares e demais regulamentos da
legislagédo em vigor, elaborando fichério de interesse do poder publico, sobretudo na area de direito publico;
acompanhar o andamento das causas, visitando varas, cartérios, reparticées publicas e 6rgdos da justica, para
controle de prazos nas pendéncias judiciais e informac¢do ao seu superior; organizar e atualizar os arquivos de
contratos, documentos e processos encerrados ou em andamento, bem como livros e inventarios de leis, decretos
e jurisprudéncia para consulta dos servigos juridicos; auxiliar na elaboracdo de petigdes, pareceres, minutas,
convénios e atos administrativos; verificar o estoque de material de expediente, solicitando o ressuprimento, caso
seja necessario; auxiliar na elaboragéo de relatérios; controlar os contratos de seguro, verificando prazos de
validade, visando a propor a renovacao em tempo habil; preparar pedidos de reposi¢éo de material, acompanhando
dados, estoque disponivel, consumo médio, tempo de reposi¢ao, ponto de ressuprimento, visando a manter o
estoque abastecido de material necessario para o funcionamento eficiente dos diversos setores da Administragao;
receber e conferir requisi¢des de materiais, selecionando fornecedores e contatando-os por telefone ou carta;
manter atualizado o cadastro de fornecedores do Municipio de Toledo e outros arquivos; elaborar mapa
comparativo de precos, de acordo com as propostas dos fornecedores, calculando os pregos totais, mencionando
condicbes de pagamento e prazos de entrega; emitir ordens de compras, discriminando nome e endereco do
fornecedor, especificagdes de material, condigdes de pagamentos, prazo de entrega e setor solicitante; contatar o
fornecedor, apds a aprovagdo da ordem de compra, entregando e protocolando o pedido; prestar assisténcia a
fornecedores quando da visita ao 6rgdo; identificar e registrar os bens méveis em nivel de cada unidade
departamental, realizando verificagdes e comunicando eventuais irregularidades; executar tarefas administrativas
ligadas ao registro ativo, protocolo, arquivo e controle de pessoal; elaborar anuncios de recrutamento interno e
externo; auxiliar nos trabalhos de levantamentos, descricdo, analise e avaliagdo de cargos; realizar pesquisas
salariais, para posterior composi¢do de tabelas; contatar com os érgdos do Municipio de Toledo, visando a
esclarecer dividas existentes sobre os procedimentos da area de recursos humanos; efetuar a pré-selecdo de
candidatos a empregos, conferindo documentos e preenchendo dados preliminares; executar as medidas
referentes a dispensa de funcionarios, calculando rescisdo contratual, registrando, anotando e dando baixa em
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documentos; auxiliar na implantacdo de programas de recrutamento, selegao, treinamento, desenvolvimento e
registro ativo de pessoal, cargos e salarios, avaliacdo de desempenho e outros; executar atividades para
cumprimento das etapas necessarias aos servi¢os financeiros de pessoal, como averbagao de vantagens, de
descontos e controle de frequéncia; organizar arquivos relacionados com a area de recursos humanos; verificar o
estoque de material de expediente, providenciando, quando necessario, o ressuprimento; supervisionar e registrar
processos de tributacdo, anotando procedéncia e tipo de pedido e promovendo a sua distribuigio interna; auxiliar
os técnicos no levantamento de dados e informagdes para a elaboragéo de planos e programas de trabalho e a
emissdo de pareceres técnicos; efetuar calculos de tributos e registrando em processos os valores encontrados,
utilizando tabelas e indices gerais, para instruir processos e pareceres; atender contribuintes nos esclarecimentos
e solugdes de questdes sobre os tributos; receber, classificar, selecionar e encaminhar documentos e
correspondéncias em geral, registrando dados e informagdes em livro proprio, para fins de controle; orientar
funcionarios sobre as atividades administrativas do setor; receber, conferir e encaminhar processos de tributos,
prestacdes de contas diversas e outros itens; manter atualizado arquivo da documentaco referente aos trabalhos
da unidade, selecionando e classificando documentos, para fins de facil acesso; efetuar anotagdes diversas em
documentos e processos de tributos mobiliarios e imobiliarios, observando prazos e valores e promovendo o
acompanhamento de assuntos pendentes; eventualmente, prestar informagfes ao publico em geral sobre a
tramitagao de processos e esclarecimentos sobre tributos imobiliarios; efetuar levantamento de grupos folcléricos,
corpo de baile, grupos de teatro, conjuntos musicais, etc., mantendo contato com os responsaveis, a fim de obter
dados para cadastramento; organizar as promogdes culturais a serem desenvolvidas - exposi¢des de pinturas,
esculturas, apresentacao de grupos de teatro, grupos folcléricos, etc., entrando em contato com artistas e/ou
responsaveis, definindo detalhes como datas, horarios, locais, modos de divulgagdo e outros; providenciar os
recursos necessarios a realizagéo de exposi¢des, preparando catdlogos e convites e encaminhando-os para
impressao, revisando as pegas a serem expostas, definindo a localizagdo das mesmas no espago fisico,
preparando etiquetas, nome da obra, técnica utilizada, dimensdes, etc., relacionando os pregos das obras, quando
for o caso, e verificando outros detalhes necesséarios; providenciar 0s recursos necessarios a apresentacéo de
grupos folcléricos, grupos de teatro, conjuntos musicais, etc., analisando os temas apresentados, encaminhando
a programagao musical as autoridades competentes, entrando em contato com figurinistas, contrarregras e outros,
providenciando alojamento para os participantes e auxiliando na defini¢do de detalhes técnicos das apresentagdes;
acompanhar o desenvolvimento das promogdes culturais, verificando o andamento das mesmas e detectando
necessidades e falhas; realizar pesquisas, levantando dados relacionados a folclore, artes plasticas, musica, etc.,
consultando bibliografias, visitando comunidades, fazendo entrevistas, para obter subsidios a elaboracdo de
projetos de programagdes culturais; desempenhar outras atividades e servigos administrativos correlatos.

TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO (1, Il e ll)

Descrigdo Sumaria: Orientar, coordenar e/ou implantar o sistema e as normas de higiene e seguranca do trabalho;
fornecer pareceres sobre adicionais de risco concernentes a periculosidade e insalubridade; inspecionar locais
para verificar condigdes fisicas de trabalho e avaliar a seguranga dos imoveis.

Descricdo Detalhada: Inspecionar locais de trabalho, instalagbes e equipamentos, efetuando levantamento
sistematico, para verificar fatores e riscos de acidentes. Participar do estabelecimento de normas e dispositivos de
seguranga, sugerindo eventuais modificagbes nos equipamentos e instalagdes, a fim de eliminar e/ou minimizar
riscos e causas de acidentes. Instruir os funcionarios sobre normas de seguranga, combate a incéndios e demais
medidas de prevencéo de acidentes, ministrando palestras e treinamento, divulgando e desenvolvendo hébitos de
prevengao de acidentes e métodos de a¢do em casos de emergéncia. Supervisionar as condi¢des e necessidades
de extintores de incéndio, material de seguranga e equipamentos de protegao individual, quando for o caso, para
assegurar perfeitas condi¢des de funcionamento e uso adequado. Investigar acidentes ocorridos, examinando as
condi¢des de ocorréncia para identificar suas causas e propor as providéncias cabiveis. Realizar medi¢des de
luminosidade, ruidos, temperatura, mondxido de carbono e amoénia, utilizando aparelhos de luximetro,
decibelimetro, termdmetro e bombas drager, anotando em formulario préprio para emitir parecer referente a
concessao de adicionais de periculosidade/insalubridade ou condi¢bes de trabalho. Comunicar os resultados de
suas inspegdes, elaborando relatérios e propondo a separagdo ou renovagdo dos equipamentos e outras medidas
de seguranca. Participar das reunides da "CIPA" e outros eventos sobre higiene e seguranga do trabalho,




MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

fornecendo dados relativos ao assunto, apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de
seguranga propostas. Desempenhar outras atividades correlatas.

ANALISTA EM ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO (1, Il e lll)

Descri¢cao Sumaria: Elaborar planos, projetos e programas que visem ao pleno desenvolvimento socioecondmico
do Municipio de Toledo.

Descricao Detalhada: Efetuar estudos, projetos, pesquisas, analises e diagndsticos, com base em diretrizes
tracadas para subsidiar o planejamento, a implantacdo e a manutengéo de programas e projetos nas diversas
areas da administragao publica; planejar os programas e projetos, considerando as estimativas de tempo, pessoal,
equipamentos e custos, para definir prioridades e estabelecer sistemas e rotinas; promover a implantagdo dos
planos e programas elaborados, mobilizando os recursos previstos e aplicando a metodologia estabelecida, para
a consecugao dos objetivos; controlar o desenvolvimento e a manutengéo de programas e projetos, propondo a
solugéo de duvidas e problemas e efetuando os estudos e as alteragdes pertinentes; elaborar 0 orgamento anual
e plurianual tendo em vista o plano de ac¢do do governo e as necessidades da sociedade; emitir pareceres técnicos
e elaborar relatérios, informando sobre a aplicagdo dos resultados dos planos e programas, e demonstrando sua
adequagéo as diretrizes estabelecidas e vantagens para o desenvolvimento integral do Municipio € examinar custo
x beneficio de projetos, programas, efc.; elaborar textos e documentos técnicos; executar outras tarefas correlatas.

JORNALISTA (I, I e 1lT)

Descri¢cao Sumaria: Executar, sob supervisao, planos e programas na area de jornalismo; elaborar e revisar textos
jornalisticos e publicitarios, selecionando veiculos de comunicagao, providenciando a sua publicagdo; efetuar
reportagens fotograficas, de natureza profissional, tais como: coberturas de solenidades, visitas de autoridades,
etc.

Descrigdo Detalhada: Efetuar triagem de manuscritos e propostas de comunicagéo, selecionando matérias de
acordo com a politica de agéo definida. Auxiliar no registro dos eventos realizados pelo Municipio, visando a uma
posterior divulgagao através dos veiculos de comunicagéo. Revisar e apurar os textos elaborados, submetendo-
0s a consideracdo superior. Proceder ao acompanhamento das noticias na imprensa, selecionando aquelas de
interesse do Municipio e divulgando-as aos interessados. Efetuar sinopses das noticias do dia, anotando os
assuntos de relevéncia. Participar da organizagao de entrevistas individuais e coletivas de interesse do Municipio
com a imprensa local. Participar no levantamento de dados, informagdes e noticias acerca da programagao de
atividades do Municipio, com base em documentos, entrevistas e depoimentos de autoridades e servidores
municipais. Redigir e revisar sob orientagao direta, matérias, textos, artigos e "releases", acerca da programagao
do Municipio, selecionando a “midia” adequada & sua divulgacéo, e providenciando a sua publicagao e divulgagéo
ampla e por todos os meios de comunicac&o social. Auxiliar nas atividades de selegao de textos e fotos, verificando
a sua qualidade e a adequagéo aos propositos do trabalho em execucdo. Participar na realizagdo de reportagens
fotogréficas, acerca de assuntos de relevancia para o Municipio, como: cobertura de solenidades, encontros,
festividades, visitas, etc. Planejar e executar programas de divulgagéo interna, como boletins, "house-organs”,
jornais, etc. Organizar e manter atualizado o arquivo de noticias, imagens e reportagens de interesse do Municipio.
Desempenhar outras atividades correlatas.

FOTOGRAFO (1, Il e Ill)

Descricao Sumaria: Executar trabalhos de carater fotografico em solenidades, visitas, encontros e festividades,
fotografando e revelando fotos, visando a cobertura completa de eventos diversos.

Descri¢ao Detalhada: Criar imagens fotograficas de acontecimentos, pessoas, paisagens, objetos e outros temas,
em branco e preto ou colorido; escolher equipamentos em fungéo de intencdes, area de atuagéo e circunstancias;
operar camera fotogréfica, acessorios e equipamentos de iluminagéo; calibrar 0s equipamentos, monitorar
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equipamentos de medigdo; operar programas de tratamento de imagens; conceituar o trabalho fotografico;
interpretar o objeto a ser fotografado; experimentar produtos e técnicas fotogréficas; definir o suporte material da
imagem fotografica; compor a imagem; modular a luz; enquadrar a imagem; registrar a imagem sobre pelicula ou
meio magnético; revelar filmes, editar imagem; ampliar fotos; digitalizar imagem; tratar imagem digitalizada ou
convencional: brilho, contraste, definicdo e corte; legendar imagem; restaurar, ampliar e retocar imagens
fotogréficas; criar efeitos graficos em imagens obtidas por processos digitais e reproduzi-las sobre papel ou outro
suporte; produzir documentagéo referente & imagem; contextualizar a imagem fotografica; documentar a autoria
da imagem fotografica; arquivar os documentos fotograficos; catalogar documentos fotograficos; utilizar recursos
de informatica; desempenhar outras atividades correlatas.

CINEGRAFISTA (I, Il e lI)

Descricao Sumaria: Manejar a camera, ajustando ou movimentando segundo as caracteristicas do tema enfocado,
para gravar ou transmitir reportagens, acontecimentos esportivos e outros.

Descri¢ao Detalhada: Realizar o transporte, preparagéo e operagdo de equipamentos necessarios a captagao de
imagens que serdo usadas nas gravagdes; preparar a iluminagéo e o audio necessarios as transmissdes ao vivo
ou as reportagens, programas, videos e entrevistas pré-gravadas; auxiliar na montagem e desmontagem de
equipamentos no estudio para gravagdes de programas, videos, entrevistas pré-gravadas ou transmissdes ao vivo;
acompanhar a equipe de reportagem para a realizagéo de transmissdes, reportagens e programas, utilizando-se
dos meios de iluminacao e captagdo como forma de transmitir a melhor imagem; realizar a captag¢éo de imagens
em video para programas de televisdo, videos institucionais, plataformas multimidia e distribui¢do para veiculos
de comunicacdo; operar camera, ajustar foco e angulo e definir composi¢do de quadro para tomar cenas de
reportagens e programas externos e de estudio; atuar também na captagdo de imagens para videos institucionais
e documentarios para Internet; desempenhar outras atividades correlatas.

CONTADOR (I, Il e Ill)

Descricao Sumaria: Executar atividades de planejamento, execugéo, controle e avaliagdo de operagbes contabeis
relacionadas com a programac&o e a execugao financeira.

Descrigdo Detalhada: Executar atividades de planejamento, execugdo, controle e avaliagdo de operagdes
contabeis relacionadas com a programacao e a execugao financeira; realizar a programacgao, alteragéo e ajustes
orcamentarios e fechamento de contas, encerramento do exercicio, de acordo com a unidade organizacional de
atuagao; Executar analise contabil das contas anuais da Administragao Direta ou Indireta e de Entidades ligadas a
elas; Executar as atividades de auditoria contabil; Elaborar pareceres técnicos, relatérios e outros documentos e
informacgdes de demonstragdo contabil; Executar operagdes de digitacdo de dados para processamento eletronico,
em sistema operacional compatibilizado as atividades das entidades, com os aplicativos compativeis; Efetuar todos
os registro ativos pertinentes e responsabilizar-se pela sua legalidade, em todas as fases, desde os documentos
originarios da receita e da despesa, contratos e licitagdes, assinatura dos empenhos e balangos, inclusive de
Conselhos e Fundos Especiais, quando solicitados; Executar atividades relacionadas com o planejamento
operacional, a execucdo e o monitoramento de projetos, programas e planos de a¢do; Acompanhar e analisar
sistematicamente a legislacdo relacionada com a sua area de atuagdo; Acompanhar as matérias sob sua
responsabilidade; Propor alternativas e promover agdes para o alcance dos objetivos da organizagéo; executar as
suas atividades de forma integrada, contribuindo para o desenvolvimento das equipes de trabalho; Promover o
atendimento aos clientes internos e externos; Prestar assessoria contabil e orgamentaria a Comissao Permanente
de sua area de atuagdo; Operar 0s equipamentos disponiveis e o0s sistemas e recursos informatizados, na
execucdo de suas atividades; Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito
de suas atribui¢des; Desempenhar outras atividades correlatas.
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AUDITOR FISCAL TRIBUTARIO (1, Il e Il)

Descricao Sumaria: Fiscalizar o pagamento das taxas e contribuicdo de melhoria, impostos imobiliarios, tributos
mobilirios e outros, no dmbito do Municipio.

Descri¢ao Detalhada: Constituir, mediante langamento, o crédito tributario e de contribui¢des; elaborar e proferir
decisdes em processo administrativo-fiscal, ou delas participar, bem assim em relagdo a processos de restituicio
e de reconhecimento de beneficios fiscais; executar procedimentos fiscais, objetivando verificar o cumprimento
das obrigacdes tributarias pelo sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na legislagcdo especifica;
proceder a orientagdo do sujeito passivo no tocante a aplicagao da legislago tributéria, por intermédio de atos
normativos e solugao de consultas; supervisionar as atividades de orientagdo do sujeito passivo efetuadas por
intermédio de midia eletronica, telefone e plantéo fiscal; analisar e instruir processos, intimar sujeito passivo e
requerer diligéncias, em processos submetidos a julgamento em instancia administrativa; proceder a orientagéo do
sujeito passivo por intermédio de midia eletrénica, telefone e plantao fiscal; analisar pedido de retificagcdo de
documento de arrecadagéo; executar atividade de atendimento ao contribuinte; executar atividades pertinentes na
area de informética, inclusive as relativas a prospecgéo, avalia¢do, internalizagdo e disseminacéo de novas
tecnologias e metodologias; executar procedimentos que garantam a integridade, a seguranga e 0 acesso aos
dados e as informagdes da Secretaria da Fazenda e Captagéo de Recursos; participar do planejamento tributario;
desempenhar outras atividades correlatas.

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO (I, Il e i)

Descricdo Sumaria: Planejar, supervisionar, orientar, controlar, realizar auditoria interna, averiguacbes e
acompanhamentos, estudos, pesquisas e analises, trabalhos de carater orientativo e preventivo; auxiliar a gestdo
e atender a todos os niveis hierarquicos da Administragéo.

Descricao Detalhada: Planejar, supervisionar, orientar, controlar, realizar auditoria interna, averiguacbes e
acompanhamentos, estudos, pesquisas e anélises, trabalhos de carater orientativo e preventivo; auxiliar a gestéo
e atender a todos os niveis hierarquicos da Administragdo; Acompanhar o funcionamento das atividades do
Sistema de Controle Interno, zelando pela sua independéncia; apoiar o Controle Externo; assessorar a
Administragdo; comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto & economicidade, eficacia e eficiéncia da
gestdo orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial das unidades que compdem a estrutura do érgao;
realizar auditorias internas, inspe¢des e acompanhamentos; avaliar os controles internos adotados pela
administragdo publica; avaliar o cumprimento e a execugdo das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias e na Lei Or¢gamentéria Anual; efetuar o acompanhamento sobre a observancia dos limites
constitucionais e da Lei de Responsabilidade Fiscal; avaliar as providéncias adotadas pelo gestor diante de danos
causados ao erario; quando for 0 caso, sugerir sindicancias, inquéritos, processos administrativos ou tomadas de
contas; avaliar e fiscalizar os procedimentos de Ouvidoria e suas providéncias por parte da Administracéo; revisar
e emitir parecer acerca de processos de Prestacdo de Contas e Tomadas de Contas Especiais; Elaborar o relatério
de Prestacao de Contas Anual com parecer prévio. Desempenhar outras atividades correlatas.

AGENTE FISCAL (I, Il e ll1)

Descricao Sumaria: Realizar langamento, cobranga e fiscalizagdo dos tributos de competéncia do Municipio.

Descrigdo Detalhada: Realizar langamento, cobranga e fiscalizagéo dos tributos de competéncia do Municipio e
fazer com que se observe os Cédigos Tributarios Municipal e Nacional e demais leis, normas e regulamentos,
orientando e penalizando para se fazer cumprir a legislagdo sobre o assunto; fiscalizar estabelecimentos
residenciais, comerciais, industriais, de prestagao de servigos, entre outros, no que tange ao recolhimento dos
impostos incidentes sobre os mesmos; penalizar, aplicar multas, proceder a interdicdo e ou fechamento, tudo
dentro da competéncia legal pertinente; ter efetivo conhecimento e pratica no seu campo de atuagdo e em
informatica; realizar tarefas afins; ficar incumbido de todas as atividades que, por sua natureza, estdo no ambito
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de sua competéncia; realizar levantamentos e pesquisas de dados e situagdes objeto de fiscalizagao e efetuando
calculos de valores; informar ao publico em geral, bem como realizar o atendimento sobre a situagcdo dos mesmos
com a municipalidade; cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas e rotinas em vigor; prestar servico de
digitagao; redigir expedientes sumarios, tais como cartas, oficios e memorandos, de acordo com modelos e normas
preestabelecidas; auxiliar nos servigos de organiza¢do e manutengéo de cadastros, arquivos e outros instrumentos
de controle administrativo/fiscal; distribuir € encaminhar papéis e correspondéncias no setor de trabalho; auxiliar
nos servicos de atendimento e recepgdo ao publico; executar atividades auxiliares de apoio administrativo; zelar
pelo equipamento sob sua guarda, comunicando a chefia imediata a necessidade de consertos e reparos; atender
e encaminhar as partes que desejam falar com a chefia da unidade e executar outras atribui¢des afins; fazer
cumprir a legislagao tributaria municipal, mediante: lavra de auto de infragdo e a imposigdo de penalidade,
informag&o de processo tributario administrativo, orientacéo ao sujeito passivo de obrigagao tributaria acessoria ou
principal; coletar dados e informagdes necessérias ao cadastro técnico municipal e executar outras tarefas afins.
Desempenhar outras atividades correlatas

ADVOGADO (I, Il e ll)

Descricao Sumaria: Coordenar, analisar e elaborar documentos juridicos, examinar processos especificos e
pesquisar a legislagdo para a criagdo do arquivo juridico, promover a defesa do Municipio nos processos
administrativos, judiciais e extrajudiciais.

Descricao Detalhada: Examinar e revisar processos, de acordo com a area de atuagdo. Defender judicial e
extrajudicialmente os interesses da Administragcao Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio. Proceder a
execugao e a cobranga extrajudicial da divida ativa do Municipio. Prestar consultoria € assessoramento juridico no
ambito da Administragao Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio. Analisar a legislacdo e orientar a sua
aplicagdo no ambito da Instituicio. Exercer o controle de legalidade dos atos da Administragao Publica Municipal.
Pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo, regulamentos, doutrina e jurisprudéncia. Proceder a organizagao do
arquivo juridico do Municipio, orientando sua organizag&o. Analisar e elaborar minutas de contratos, convénios,
peticdes, contestagdes, réplicas, memoriais, recursos e demais documentos de natureza juridica, bem como de
outros ajustes de interesse do Municipio. Propor ag6es judiciais. Analisar e/ou elaborar minutas de leis, decretos e
outras modalidades normativas. Analisar proposicdes de lei elaboradas pelo Poder Legislativo Municipal. Emitir
informagdes, pareceres juridicos e outros sobre assuntos de interesse do Municipio. Auxiliar nos trabalhos das
comissOes instituidas. Preparar relatdrios, planilhas, informagdes para expedientes e processos sobre matéria
propria do Orgéo e proferir despachos interlocutorios e preparatorios de decisdo superior. Atuar em audiéncias e
julgamentos de interesse do Municipio. Participar, conforme a politica interna da Institui¢do, de projetos, cursos,
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extens&o. Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica. Elaborar relatérios. Desempenhar outras atividades
correlatas.

TECNICO EM PISCICULTURA (1, Il e Ill)

Descri¢cao Sumaria: Desenvolver atividades na area de atuagao, contribuindo com a melhoria qualitativa e quantitativa
de peixes e outras espécies proprias da agua doce.

Descricao Detalhada: orientar e desenvolver atividades inerentes a conservagdo e manutencdo do aquario
municipal; Manter e reparar tanques, agudes e aquarios; Organizar e coordenar reunides com piscicultores;
Incentivar a organizagédo de associagdes e cooperativas de pescados e assemelhados; Elaborar projetos de
pesquisa para viabilizar a continua melhoria da qualidade das espécies; Desenvolver estudos sobre técnicas de
captura, conservagdo, beneficiamento e industrializagdo do pescado; Participar de programa de treinamentos
pratico-tedrico, quando convocado; Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade; Trabalhar
segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental; Executar
tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e sistemas; Desenvolver outras atividades
correlatas.
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TECNICO EM OBRAS E PROJETOS (I, Il e Ill)

Descricao Sumaria: Realizar atividades técnicas relativas a elabora¢éo de projetos de engenharia, baseando-se em
desenhos, croquis, plantas e especificagdes, para posterior realizagio de construgao e reparagéo de obras.

Descri¢ao Detalhada: Realizar atividades técnicas relativas a elaboragéo de projetos de engenharia, baseando-
se em desenhos, croquis, plantas e especificagdes, para posterior realizagéo de construgéo e reparacédo de obras;
realizar estudos em obras, procedendo a medigdes, analisando amostras de solos e efetuando calculos, para
auxiliar na preparagdo de plantas, desenhos e especificacbes técnicas relativas a construcéo, reparagéo e
conservagao de prédios, edificacbes e outras obras de engenharia; verificar dados e informagdes recebidas para
montar desenhos, mapas, projetos e quadros demonstrativos, analisando o material indicado, operagdes
envolvidas, instrumentos utilizados e tempo de duracdo; elaborar esbocos e desenhos técnicos estruturais,
orientando-se por plantas, desenhos, croquis e especificagdes técnicas, utilizando instrumentos de desenho;
preparar estimativa detalhada sobre quantidade e outros de materiais e méo-de-obra, promovendo pesquisas e
efetuando calculos, para posterior elaboragéo de or¢gamento preliminar; realizar inspe¢des em materiais a serem
utilizados em obras, estabelecendo os testes a serem executados, em conformidade com a espécie e 0 emprego
de cada material, para controlar a qualidade e observancia das especificagdes; auxiliar na preparagao de planos e
programas de trabalho e na fiscalizagdo de obras; garantir o cumprimento das condi¢des estabelecidas
preliminarmente para a execugdo das obras, visando a adogdo de medidas corretivas; desempenhar outras
atividades correlatas.

MEDICO VETERINARIO (I, Il e ll)

Descricao Sumaria: Desempenhar atividades de supervisdo, coordenaco, programagao ou execucao especializada,
relativas a biologia e a patologia de animais, a defesa sanitaria e a industrializagdo e comercializagdo de produtos
alimentares.

Descri¢ao Detalhada: programar e coordenar atividades relativas a higiene de alimentos, participando de equipe
multiprofissional, desenvolvendo projeto de pesquisa, estabelecendo normas e procedimentos quanto a
industrializacdo e comercializagdo, para assegurar a qualidade e condi¢ces sanitarias de consumo, visando a
prevenir surtos de doengas transmitidas por alimentos, em defesa da salde publica. Inspecionar a industrializa¢éo
e comercializagao de produtos alimentares, elaborando sistemas de controle sanitario, promovendo orientagéo
técnico-higiénico-sanitaria da produgdo ao consumo desses produtos, coletando amostras de alimentos para
exame laboratorial, visando a propiciar a populacdo condi¢des de inocuidade dos alimentos. Participar de
investigacéo epidemioldgica de surtos de doengas transmitidas por alimentos, detectando e controlando focos
epidémicos e orientando entidades que manipulam produtos alimenticios, visando a redugao da morbimortalidade
causada por essas doencas. Promover a educagéo sanitaria na comunidade, treinando e supervisionando pessoal
técnico e auxiliar da area de inspegéao, proferindo palestras e orientando a populagdo em geral e grupos especificos
quanto a industrializagao, comercializagao e consumo de alimentos, bem como o controle e profilaxia de zoonoses
para prevenir doencas. Organizar e coordenar as atividades desenvolvidas em biotérios. Proceder & analise
laboratorial de espécies e de amostras de alimentos, apoiando os programas de controle de zoonoses, de higiene
e controle de alimentos. Desempenhar outras atividades correlatas.

FISCAL EM MEIO AMBIENTE (I, I e Il)

Descrigdo Sumaria: Desempenhar atividades envolvendo a execucdo de trabalhos relativos & fiscalizagao da
coleta do lixo urbano e execugéo de trabalho relativo a fiscalizagdo do meio ambiente.

Descricao Detalhada: Fiscalizar o cumprimento dos dias e horarios da coleta de lixo, conforme o setor de coleta,
através de visitas, para orientar, notificar e autuar os infratores; fiscalizar a balan¢a da empresa contratada (se for
0 caso), verificando o volume de lixo coletado, anotando em formulario préprio para fins de controle; fiscalizar os
servigos desenvolvidos pela empresa contratada (se for o caso), quanto a horério de saida e chegada dos veiculos,
quilometragem, numero de funcionarios, equipamentos, etc. para verificagdo do cumprimento do contrato; verificar
0 aterro sanitario do lixo normal, para impedir a descarga de lixo hospitalar no aterro; fiscalizar o despejo irregular
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de lixo em areas publicas, terrenos baldios, fundos de vales, etc., conforme reclamacdes recebidas via telefone ou
pedidos formais, autuando os infratores; fiscalizar a coleta de lixo hospitalar nos estabelecimentos, para verificar
se estdo sendo obedecidas as normas; vistoriar empresas, através de visita ao local, verificando o risco de polui¢éo
sonora, atmosférica, hidrica, residual, saneamento, etc., nas consultas para liberagdo de alvara; redigir relatérios
técnicos sobre assuntos de fiscalizagdo ambiental; examinar dendncias da populagéo ambiental e desmatamento,
vistoriando o local para constatagdo do tipo de poluigdo ou corte de arvore, lavrando autos de infragdo e
observando prazos de compromissos para solugao do problema ou embargo de atividade; coordenar e executar
diligéncias necessarias ou julgadas convenientes para instituir processos; controlar e informar processos que
versem sobre assunto de fiscalizagdo ambiental; desempenhar outras atividades correlatas.

TECNICO AGROPECUARIO (I, Il e ll)

Descricao Sumaria: Executar tarefas de carater técnico, relativas a programagao, assisténcia técnica e controle
dos trabalhos agricolas.

Descricao Detalhada: Executar tarefas de carater técnico, relativas a programagao, assisténcia técnica e controle
dos trabalhos agricolas; orientar agricultores e pecuaristas nas tarefas de preparagao dos solos, plantio, colheita
e beneficiamento de espécies vegetais e animais; fazer levantamentos e assessoramento técnico nas hortas
comunitarias municipais, como: cultivo e tratamento da terra, adubagao, cultura, maquinas, equipamentos agricolas
e fertilizantes adequados; orientar e executar o combate a parasitas e outras pragas das espécies vegetais, bem
como o trabalho de defesa contra as intempéries e outros fendmenos prejudiciais a agricultura e pecuaria; auxiliar
o0s especialistas de formacdo superior no desenvolvimento da producdo agropecuaria; auxiliar nas atividades
especificas da criagdo e reproducéo de animais de médio e pequeno porte para abate, bem como de preparagao
de pastagens e forragens para alimentagdo das espécies animais; promover levantamentos de dados e
informagdes para subsidiar a elaboragéo de relatérios; desempenhar outras atividades correlatas.

BIBLIOTECARIO (1, Il e lll)

Descricao Sumaria: Desempenhar atividades de supervisdo, coordenagao, programacao e execucio de trabalhos de
pesquisas, estudos e registros bibliograficos de documentos, livros e informages culturais.

Atribui¢des: Planejar, selecionar e propor a compra de livros, periddicos, publicagdes e audiovisual, estudando
as sugestdes dos usuarios, consultando catalogos e editoras para manter atualizado o acervo. Planejar e implantar
sistemas de bibliotecas, centros ou servigos de documentagao e de informagéo, bem como a elaboragdo de normas
e manuais de servigos. Promover o entrosamento e a colaboragéo com os outros érgéos e equipes de trabalho,
prestando-lhes assisténcia técnica. Promover o estabelecimento do sistema de controle e registro do material
documental. Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos de catalogagao e classificag&o. Planejar, organizar e
promover a manutencdo dos catalogos existentes na biblioteca, visando a sua revisao e atualiza¢do. Planejar e
executar servigos de indexago, incluindo o estabelecimento e atualizagéo das linguagens de indexag&o que forem
pertinentes e classificagdes especializadas. Planejar e executar servigos de disseminacdo de informagdes,
incluindo a elaborag&o de perfis de interesse dos usuarios, preparagao de publicagdes de notificagéo corrente, de
resumos e outros tipos, promovendo sua distribuicdo e circulagdo. Manter contato com outras bibliotecas e
instituicbes para realizar intercdmbio de informagdes e empréstimos literarios, efetuando registros para fins
estatisticos a fim de atender as necessidades dos usuarios. Emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade
e fornecer dados estatisticos de suas atividades. Desempenhar outras atividades correlatas.

TECNICO DESPORTIVO (1, Il e Ill)

Descrigdo Sumaria: Elaborar e ministrar atividades pré-desportivas; elaborar e ministrar treinamentos de iniciagao
esportiva e paradesportiva de qualquer modalidade; Elaborar e ministrar treinamentos de rendimento de qualquer
modalidade esportiva e paradesportiva; Elaborar e ministrar atividades ludicas e recreativas para diversos publicos
e idades. Elaborar e ministrar atividades de academia, ginastica, jogos, danga e lutas, nas diversas manifestagoes
da cultura corporal.
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Descri¢ao Detalhada: Elaborar, organizar, promover e executar tarefas de esportes, recreagéo e lazer, propaganda
e projetos esportivos; Coordenar e planejar eventos esportivos; Desenvolver atividades esportivas e ludicas de
formagao, integragdo e desenvolvimento da comunidade; Planejar, implementar e desenvolver projetos pedagdgicos
na area da educagao fisica infantil; Planejar, implementar e desenvolver programas, projetos e ac¢des de lazer para a
terceira idade; Planejar, implementar e desenvolver programas, projetos e a¢oes esportivas e de lazer para 0s espagos
publicos comunitérios; Elaborar e manter atualizados lista de frequéncia e relatérios das atividades desenvolvidas;
Desempenhar outras atividades correlatas.

DESENHISTA (I, Il e Ill)

Atribuicdo Sumaria: Desempenhar atividades de elaboracdo de desenhos e projetos em conformidade com as
normas técnicas.

Atribuigoes: Copiar desenhos, desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, formularios, organogramas,
fluxogramas, graficos, mapas, plantas e outros projetos relacionados a engenharia, arquitetura, urbanismo, edificagéo
e topografia, utilizando instrumentos especificos de desenho, baseando-se em rascunho ou orientagdo fomecida.
Reduzir ou ampliar desenhos, guiando-se por croquis, esbogos ou instrugdes, seguindo a escala requerida. Efetuar
desenho em perspectiva, e sob varios angulos, observando medidas, caracteristicas e outras anotagdes técnicas.
Desenhar e pintar cartazes informativos, dispondo adequadamente os letreiros e ilustragdes, para conseguir os efeitos
visuais de acordo com o objetivo fixado. Responsabilizar-se por arquivos de plantas e pela guarda e conservagao do
material de trabalho. Desempenhar outras atividades correlatas.

TOPOGRAFO (I, Il e lll)

Descricao Sumaria: Efetuar o recolhimento e levantamento de areas topograficas.

Descricao Detalhada: Efetuar a atualizagdo e manutencéo de loteamentos, ruas, rodovias, industrias, edificagdes
e zonas urbanas e rurais. Elaborar e definir mapas, memoriais descritivos, loteamentos, quadras e outros. Elaborar
plantas, esbogos, relatorios técnicos, cartas topogréficas e outras. Registrar os dados topograficos em planilhas.
Desempenhar outras atividades correlatas.

ARQUITETO (I, It e 1)

Descricao Sumaria: Desempenhar atividades de elaboragéo e anélise de projetos arquiteténicos, de urbanizagao
de terrenos e outras areas, de loteamentos, paisagisticos e arquitetbnicos; coordenag@o de programas de
educagao ambiental; anélise de processos licitatérios de obras e fiscalizagdo dos cronogramas; elaboragéo de
normas e fiscalizag&o “in loco” relativas a projetos arquitetdnicos de pavimentacéo, de saneamento e de loteamento
de areas, a luz da legislacao vigente.

Descri¢ao Detalhada: Analisar, sob supervisdo, projetos arquitetbnicos, de loteamento de areas urbanas e outros,
verificando os padrdes técnicos e a sua adequacao a legislagdo urbanistica vigente, para informar e dar pareceres
em processos de consulta prévia e outros correlatos. Atender o publico em geral e profissionais da construgéo civil,
realizando consultas em leis, decretos, normas, memorandos, informagdes técnicas, tabelas, cartas topograficas,
dados cadastrais, efc., visando a atender as solicitagbes e demandas. Verificar, sob supervisdo, projetos de
urbanizagdo em terrenos e areas, apreciando as solicitagcbes de loteamentos, consultando leis, mapas e dados
cadastrais, informando e dando pareceres sobre as diversas solicitagdes e consultas. Avaliar a documentagédo dos
iméveis, verificando a sua validade e a sua adequagdo as exigéncias estabelecidas em legislagdo. Realizar
vistorias "in loco" em areas e iméveis, visando a conferir as suas caracteristicas fisicas e topogréficas e
arquitetdnicas. Executar trabalhos de pericia e avaliagdo na area de projetos de engenharia e de loteamentos.
Elaborar projetos paisagisticos em geral, que levem em conta as caracteristicas de paisagem como um todo.
Auxiliar na coordenagéo, elaboragéo e implantagéo de projetos que levem em conta o valor cénico da paisagem,
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adequado a interferéncia do homem com o ambiente. Controlar e coordenar programas e projetos de preservagao,
defesa e desenvolvimento do meio ambiente. Identificar, analisar e coordenar as caracteristicas especificas dos
espagos abertos para sua utilizagdo racional, objetivando manter a harmonia do ecossistema. Prestar assessoria
técnica na elaboragéo e execugao de programas e projetos ligados ao paisagismo, recreagao e locais de eventos
em geral. Participar de programas de educac¢ao ambiental. Coordenar programas de educacao ambiental. Analisar
cartas aerofotogramétricas visando ao cadastramento de areas verdes e mapeamento de fundos de vale. Monitorar
areas verdes cadastradas e fundos de vale. Analisar e emitir pareceres em projetos de loteamentos que envolvam
terrenos integrantes do setor especial de areas verdes (bosques de preservagao permanente), quanto a ocupagao
de areas com destinacdo a construcéo civil (edificacdes) em terrenos com vegetacéo de porte arbéreo. Avaliar e
emitir pareceres de areas verdes visando a concessa@o de beneficios fiscais (isen¢do ou redugéo do imposto
predial). Coordenar projetos paisagisticos e orientar sobre as técnicas de plantio, poda e escolha de arvores
apropriadas a cada local. Elaborar relatorios analiticos de acompanhamento da execucéo de projetos e obras
relacionadas ao controle de eros&o e protegdo ao meio ambiente. Coordenar a construgdo de parques, pragas,
jardinetes, fontes, monumentos e canteiros centrais das vias publicas urbanas, preparando planta e especificagdes,
técnica e estética das obras. Orientar e acompanhar a instalagdo de equipamentos diversos nos parques, pragas
e jardinetes do Municipio. Analisar processos licitatdrios de obras com especificagdes técnicas, quantitativas e de
custos, bem como fiscalizar o cumprimento do cronograma estabelecido e orientar 0 pessoal na supervisao das
obras. Coordenar, organizar, promover e dirigir as atividades relacionadas com projetos, construcao, reconstrugéo
adaptacao, reparo, ampliacdo, conservagéo, melhoria, manutengao e implantagéo do sistema viario. Pesquisar e
propor métodos de constru¢do e materiais a serem utilizados, visando a obtencdo de solugdes funcionais e
econdmicas para 0 Municipio. Elaborar normas e especificagdes de carater técnico na area de construcéo civil,
pavimentacdo e saneamento a serem adotadas pelo Municipio. Organizar e supervisionar as atividades inerentes
a pesquisa de mercado e composi¢do de custos de obras efou servigos. Elaborar relatérios, medigdes e
acompanhamentos fisico-financeiros da obra. Analisar o cadastramento das empresas que executam obras para
0 Municipio de Toledo. Coordenar, executar e supervisionar servicos por administracdo direta e indireta, na
execugdo de obras de construcdo, reconstrugdo, ampliagio, reparagdo, manutengdo e melhoramentos dos
edificios integrantes do patriménio municipal. Elaborar projetos arquitetdnicos. Prestar assessoramento amplo aos
superiores e unidades do Municipio de Toledo. Desempenhar outras atividades correlatas.

AUXILIAR EM CONSULTORIO DENTARIO (1, Il e lll)

Descricao Sumaria: Compor a equipe de salde, desenvolver atividades relacionadas & salude bucal e colaborar
em pesquisas na rede municipal, em atividades de nivel médio. Atuar sempre sob supervisdo do cirurgiao-dentista
ou técnico em saude bucal.

Descricao Detalhada: Organizar e executar atividades de higiene bucal; Processar filme radiografico; Preparar
0 paciente para o atendimento; Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengdes clinicas, inclusive em
ambientes hospitalares; Manipular materiais de uso odontolégico; Selecionar moldeiras; Preparar modelos em
gesso; Registrar dados e participar da anélise das informagdes relacionadas ao controle administrativo em saude
bucal; Executar limpeza, assepsia, desinfecao e esterilizagdo do instrumental, equipamentos odontoldgicos e do
ambiente de trabalho; Realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saude bucal; Aplicar medidas de
biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos odontologicos;
Desenvolver agbes de promocao da saude e prevengdo de riscos ambientais e sanitarios; Realizar em equipe
levantamento de necessidades em salde bucal; Adotar medidas de biosseguranga visando ao controle de
infecgdo; Promover e colaborar em programas educativos e de salde bucal; Proceder a limpeza e a antissepsia
de campo operatério antes e apds ato cirurgico; Cuidar da manutengdo e conservagdo do equipamento
odontolégico; Fazer aplicagdo de métodos preventivos da cérie dentéria; Organizar a agenda clinica e realizar
agendamento de consultas e retornos; Executar evidenciagdo de placa bacteriana; Realizar o registro das
atividades de acordo com o sistema utilizado pelo Municipio; Fazer o controle de material permanente e de
consumo das clinicas odontologicas; Realizar atividades educativas e preventivas em salde bucal, nas escolas,
creches e comunidade em geral; mediante planejamento local e protocolos de atencao a saude; Realizar visitas
domiciliares na comunidade; Preparar e organizar instrumental e materiais necessarios; Acompanhar, apoiar €
desenvolver atividades referentes a satide bucal com os demais membros da equipe Estratégia Satde da Familia,
buscando aproximar e integrar agdes de satde de forma multidisciplinar; Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para 0 adequado funcionamento da UBS; Desempenhar outras atividades correlatas.
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TECNICO EM ENFERMAGEM (I, Il e Ill)

Descricdo Sumaria: Exercer atividades de salde de nivel médio-técnico, sob a supervisdo de enfermeiro,
atribuidas a equipe de enfermagem, auxiliar nas atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela
desenvolvidos. Trabalhar em conformidade com as normas e procedimentos de biosseguranga.

Descricao Detalhada: Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos pacientes,
sob supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas. Auxiliar
0 superior na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral, em programas de vigiléncia
epidemiolégica e no controle sistematico da infecgdo. Preparar pacientes para consultas e exames, orientando-0s
sobre as condicdes de realizagdo dos mesmos. Colher e/ou auxiliar o cliente na coleta de material para exames
de laboratorio, segundo orientagdo. Realizar exames de eletrodiagnésticos e registrar os eletrocardiogramas
efetuados, segundo instrucdes médicas ou de enfermagem. Orientar e auxiliar pacientes, prestando informagdes
relativas & higiene, alimentagéo, utilizagdo de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de saude.
Verificar os sinais vitais € as condi¢des gerais dos pacientes, segundo prescricdo médica e de enfermagem.
Preparar e administrar medicagdes por via oral, topica, intradérmica, subcutanea, intramuscular, endovenosa e
retal, segundo prescricdo médica, sob supervisdo do Enfermeiro. Cumprir prescricdes de assisténcia médica e de
enfermagem. Realizar a movimentagao e o transporte de pacientes de maneira segura. Auxiliar nos atendimentos
de urgéncia e emergéncia. Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem
necessarios para a realizagdo de relatdrios e controle estatistico. Circular e instrumentar em salas cirurgicas e
obstétricas, preparando-as conforme necessario. Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como
requisitar, conforme as normas, o material necessario a prestacdo da assisténcia a saude dos pacientes. Controlar
materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade. Manter equipamentos e a unidade de trabalho
organizada, zelando pela sua conservagao e comunicando ao superior, eventuais problemas. Executar atividades
de limpeza, desinfeccao, esterilizacdo de materiais e equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuigao.
Propor a aquisi¢do de novos instrumentos para reposigao daqueles que estao avariados ou desgastados. Realizar
atividades na promog¢édo de campanha do aleitamento materno bem como a coleta no lactario ou no domicilio.
Auxiliar na preparagao do corpo ap6s o 6bito. Participar de programa de treinamento, quando convocado. Executar
tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de informética. Executar outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fung&o.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL (I, Il e Ill

Descricao Sumaria: Compor a equipe de salde, desenvolver atividades relacionadas & salude bucal e colaborar
em pesquisas na rede municipal, em atividades de nivel médio. Atuar, sob superviséo direta do cirurgido-dentista,
em todas as atividades clinicas, podendo as atividades extraclinicas ter supervisdo indireta.

Descricdo Detalhada: Participar do treinamento e capacitagdo de Auxiliar em Salde Bucal e de agentes
multiplicadores das agdes de promogao a salde; Participar das agdes educativas atuando na promog&o da saude
e na prevencao das doengas bucais; Participar na realizagdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto
na categoria de examinador; Ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevengdo das doencas bucais por
meio da aplicagéo topica do fllor, conforme orientagéo do cirurgido-dentista; Fazer a remogédo do biofilme, de
acordo com a indicagdo técnica definida pelo cirurgido-dentista; Supervisionar, sob delegagéo do cirurgido-
dentista, o trabalho dos auxiliares de salde bucal; Realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos
exclusivamente em consultérios ou clinicas odontolégicas; Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais
odontoldgicos na restauragdo dentaria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo
cirurgido-dentista; Proceder a limpeza e & antissepsia do campo operatdrio, antes e apds atos cirdrgicos, inclusive
em ambientes hospitalares; Remover suturas; Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, manuseio
e descarte de produtos e residuos odontoldgicos; Realizar isolamento do campo operatério; Exercer todas as
competéncias no dmbito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos e
hospitalares; Orientar e promover a prevencéo da cérie dental através de aplicacdo de fllior e outros métodos e
produtos; Executar a remocao de indutos, placas e céalculos dentérios; Instrumentar o odontélogo junto & cadeira
operatoria; Realizar profilaxia bucal; Cuidar da manutengao e conservagao do equipamento odontoldgico; Executar
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evidenciacdo de placa bacteriana; Fazer controle de material permanente e de consumo das clinicas
odontolégicas; Realizar profilaxia, aplicagéo de fllor e selantes com supervisdo direta; Realizar visitas domiciliares
na comunidade; Realizar a atencéo integral em salde bucal (promog&o, prevencao, assisténcia e reabilitagéo)
individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos, segundo programacéo e de acordo
com suas competéncias técnicas e legais; Coordenar e realizar a manutenc&o e a conservagéo dos equipamentos
odontolégicos; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a salde bucal com os demais membros
da equipe Estratégia Saude da Familia, buscando aproximar e integrar agdes de saude de forma multidisciplinar;
Apoiar as atividades dos Auxiliares em Salde Bucal, Agentes Comunitario de Saude e dos Agentes de Combate
as Endemias nas agdes de prevengdo e promogdo da saude bucal; Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento da Unidade Béasica de Saude; Processar filme radiografico; Preparar
0 paciente para o atendimento; Manipular materiais de uso odontolégico; Selecionar moldeiras; Preparar modelos
em gesso; Registrar dados e participar da analise das informacdes relacionadas ao controle administrativo em
saude bucal; Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do e esterilizagao do instrumental, equipamentos odontolégicos
e do ambiente de trabalho; Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal; Desenvolver agdes
de promocao da saude e prevencdo de riscos ambientais e sanitarios; Realizar em equipe levantamento de
necessidades em saude bucal; Adotar medidas de biosseguranga visando ao controle de infecgdo. Fazer
aplicagdo de métodos preventivos da cérie dentaria; Organizar a agenda clinica e realizar agendamento de
consultas e retornos; Realizar o registro das atividades de acordo com o sistema utilizado pelo municipio; Fazer o
controle de material permanente e de consumo das clinicas odontolégicas; Realizar atividades educativas e
preventivas em salde bucal, nas escolas, creches e comunidade em geral, mediante planejamento local e
protocolos de atencao a saude; Preparar e organizar instrumental e materiais necessarios; Desempenhar outras
atividades correlatas.

ODONTOLOGO (I, I e Il

Descricdo Sumaria: programar e executar procedimentos odontoldgicos relativos a assisténcia integral,
envolvendo a promog&o, a prevencao e a recuperagao da saude bucal da populagéo em geral.

Descricdo Detalhada: realizar exames estomatolégicos para identificagdo de problemas no processo salde-
doenga dentro dos principios de odontologia integral, visando a promog&o, protegéo, recuperagao ou reabilitagao
do individuo no seu contexto social; participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas
de salde e participando de agdes comunitarias que visem a elevar os niveis de salde bucal da populagéo;
participar de programas e eventos de prevengao e promogao de salde, realizando palestras, orientacdes e demais
atividades odontoldgicas congéneres; propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral, a partir
da realizag@o e colaboragdo em pesquisas cientificas operacionais; desenvolver atividades relativas a vigilancia
sanitéria e epidemiolégica em odontologia; realizar atendimento odontolégico em unidades de salde situadas na
sede e no interior do Municipio; realizar, quando solicitado, pericias odonto-legais, emitir laudos, pareceres,
atestados e licengas sobre assuntos de sua competéncia; prescrever e administrar medicamentos conforme
diagndsticos efetuados; encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas odontoldgicos mais
complexos; realizar controle de material odontoldgico, racionalizando a sua utiliza¢éo, solicitando reposi¢éo para
continuidade dos servigos; elaborar relatorios de atividades de servigos prestados, indicando em instrumentos
apropriados informagfes necessarias para 0 efetivo controle do desempenho; realizar e/ou encaminhar e
interpretar radiografias odontoldgicas; realizar plantdes no pronto-atendimento do Centro Integrado de Salde Dr.
Jorge Milton Nunes, na Vila Pioneiro, ou em outras unidades publicas de saude em que tal servico seja
disponibilizado; realizar procedimentos odontolégicos, inclusive os de maior complexidade; fazer o diagnéstico e
tratamento das doengas e lesdes da polpa dentaria e dos tecidos periapicais, empregando procedimentos clinicos,
para proporcionar a conservagao dos dentes; restaurar e obturar dentes, valendo-se de meios clinicos, para manter
a vitalidade pulpar; realizar tratamento e obturagéo de canal, tratamento dos tecidos periapicais, fazendo cirurgia
ou curetagem apical, para proteger a saude bucal; realizar restauragdes, inclusive com a utilizacdo de pinos,
visando, quando necessario, a reconstrugao do dente, utilizando os materiais necessarios; desempenhar outras
atividades correlatas.
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NUTRICIONISTA (I, Il e Ill)

Descricdo Sumaria: Desempenhar, sob superviséo, atividades de programacdo e execucdo especializada
relativos a educacao alimentar, nutricéo e dietética para os érgéos do Municipio e para a comunidade em geral.

Descri¢ao Detalhada: Acompanhar e orientar os servi¢os de alimentagdo em creches e 6rgaos do Municipio de
Toledo; proceder a avaliagdo técnica da dieta comum das coletividades e propor medidas para sua melhoria;
participar de programas de saude publica, realizando inquéritos clinicos, nutricionais bioquimicos e
antropométricos; colaborar na programagéo e realizagao do levantamento dos recursos humanos disponiveis e
respectiva qualificagao, para a execugdo de programas de assisténcia e educacao alimentar; orientar a execugdo
de projetos-pilotos em areas estratégicas, para treinamento de pessoal técnico e auxiliar; pesquisar informagdes
técnicas especificas e preparar, para divulgagéo, informes sobre higiene da alimentagao, orientagdo para melhor
aquisicdo de alimentos, qualitativa e quantitativamente e para controle sanitario dos géneros adquiridos pela
comunidade; orientar o trabalho do pessoal técnico e auxiliar; participar, em sua area especifica, da elaboragéo de
programas de assisténcia a populagao; propor a adogao de normas, padrdes e métodos de educagéo e assisténcia
alimentar visando a prote¢do materno-infantil; fazer a previsdo do consumo de géneros alimenticios e providenciar
sua aquisigdo de modo a assegurar a continuidade dos servigos de nutrigao; orientar cozinheiros e auxiliares na
correta preparacdo e apresentacdo dos cardapios; orientar o abastecimento dos refeitdrios e a limpeza e correta
utilizagao dos utensilios; assessorar autoridades superiores em assuntos de sua especialidade e emitir pareceres
sobre assuntos de sua competéncia; fornecer dados estatisticos de suas atividades; desempenhar outras
atividades correlatas.

TECNOLOGO EM SANEAMENTO (I, Il e Ill)

Descricao Sumaria: Planejar e promover, sob supervisao, programas institucionais, referentes ao abastecimento
de agua, saneamento basico e ambiental.

Descrigdo Detalhada: Planejar e executar as atividades de saneamento bésico e ambiental, assessorando
tecnicamente na execucao, operagao e manutengao de obras, elaborando normas técnicas e de servigo, para o
desenvolvimento de programas institucionais, referentes a area de atuacgéo. Analisar projetos de implantagéo de
loteamentos, ndcleos habitacionais e demais estabelecimentos de interesse de salde publica, observando a
infraestrutura sanitaria e ambiental, para garantir condigdes de habitabilidade e prevenir possiveis causas que
venham a afetar a salde e 0 meio ambiente. Participar de equipe multiprofissional, nas a¢bes de planejamento,
organizacdo e controle das atividades de saneamento basico e ambiental. Promover a educacgdo sanitaria,
efetuando palestras e avaliando resultados, de acordo com planos de agéo e diretrizes institucionais, para o
saneamento basico e ambiental. Desenvolver, sob orientacdo, pesquisas referentes ao saneamento basico e
ambiental nas areas de atuagao, para melhoria da qualidade dos servigos prestados. Promover a participagéo
comunitaria no desenvolvimento das atividades relacionadas a salde e ao saneamento. Promover a integracéo
intra e interinstitucional de a¢des de saneamento basico e ambiental, facilitando o0 acesso e o atendimento a
populagéo. Exercer atividades de fiscalizagao sanitéria relativa a programas, normas e padrées de saneamento
basico e ambiental. Elaborar relatérios, pareceres técnicos e outros instrumentos de controle, informando
resultados e demonstrando a adequacao destes as diretrizes estabelecidas. Participar e promover encontros,
treinamentos e reciclagens de pessoal envolvido nas atividades de saneamento basico e ambiental. Desempenhar
outras atividades correlatas.

FISIOTERAPEUTA (I, I e ll)

Descrigdo Sumaria: Avaliar situagdes que requeiram a intervengao fisioterapica e aplicar métodos e técnicas
profissionais especificas, visando a reabilitacéo e integracéo do paciente.

Descricao Detalhada: Executar métodos e técnicas prescritas pelos médicos e sob a supervisdo destes, com a
finalidade de auxiliar na restauragao. Conservar ou desenvolver a capacidade fisica do paciente, diminuida por
doenga ou lesdes. Atender as consultas fisioterapicas em ambulatorios e unidades de salde. Ajudar a restabelecer
deficiéncias musculares. Recuperar pessoas que apresentam dificuldades motoras associadas ou ndo a problemas
mentais. Desenvolver programas de prevengao educativa ou recreativa que tenham por objetivo a readaptacao
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fisica ou mental dos incapacitados. Informar 0 médico e solicitar orientagdo sobre o quadro inicial e a evolugdo ou
n&o do paciente. Dar assessoria quanto as questdes relativas a sua competéncia. Proceder a avaliagéo e elaborar
programas de atendimento fisioterapéutico dos educandos, dando parecer diagndstico. Atender educandos que
necessitem de reabilitagdo ou reeducagao fisioterapéutica, encaminhando para servigos ou para profissionais
especificos, quando necessario. Orientar o corpo docente e administrativo das escolas e outras instituigdes quanto
as caracteristicas de desenvolvimento dos educandos, bem como sugerir estratégias diferenciadas de acordo com
as necessidades do aluno. Orientar a familia quanto a atitudes e responsabilidades no processo de educagéo e/ou
reabilitagdo do educando. Analisar e elaborar relatérios do educando na sua area de atua¢do. Acompanhar o
desenvolvimento do educando na escola regular ou em outra modalidade de atendimento em educacg&o especial.
Participar da equipe multidisciplinar visando a avaliagdo diagnostica, estudo de caso, atendimento e
encaminhamento de educandos. Participar e contribuir junto & comunidade em programas de prevengao,
identificacdo, encaminhamento e atendimento de educandos com deficiéncia. Realizar assessoramento
psicoeducacional junto aos profissionais que atuam diretamente com o educando com deficiéncia. Participar de
reunides de estudo de caso com profissionais afins. Acompanhar equipes esportivas em competicdes oficiais.
Realizar trabalhos de condicionamento fisico em atletas de diversas modalidades. Acompanhamento de atletas
nas diversas modalidades. Desempenhar outras atividades correlatas.

FONOAUDIOLOGO (I, Il e Ill)

Descri¢cao Sumaria: Realizar terapia fonoaudioldgica dos problemas de comunicacéo oral e escrita; voz e audi¢do dos
pacientes.

Descri¢ao Detalhada: Realizar avaliagao e elaborar programas de atendimento da comunicagéo oral e escrita,
voz e audigao dos educandos, emitindo parecer diagnéstico. Atender educandos que necessitem de reabilitagéo
de reeducagdo fonoaudioldgica, encaminhando para servigos ou para profissionais especificos, quando
necessario. Orientar o corpo docente e administrativo das escolas do ensino regular e outras instituicdes quanto
as caracteristicas do desenvolvimento dos alunos avaliados, bem como sugerir estratégias diferenciadas para
serem trabalhadas com o educando na escola, em classe de ensino regular ou em modalidades de atendimento
em educacdo especial. Orientar a familia quanto a atitudes e responsabilidades no processo de educagao e/ou
reabilitagdo do educando. Acompanhar o desenvolvimento do educando na escola regular e/ou outras modalidades
de atendimento em educagdo especial. Analisar e elaborar relatérios especificos de sua area de atuacgo,
individualmente ou em conjunto com outros profissionais. Participar de equipe multidisciplinar visando a avaliagéo
diagndstica, estudo de caso, atendimento e encaminhamento de educandos. Participar e contribuir junto a
comunidade em programas de prevencao, identificagdo, encaminhamento e atendimento de educandos com
deficiéncia. Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam diretamente com o
educando com deficiéncia. Desempenhar outras atividades correlatas.

TECNICO DE LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS (I, Il e Ill)

Descrigdo Sumaria: Desempenhar, sob supervisao, atividades de laboratorio relacionadas a analises clinicas e que
nao exijam tecnologia especial, realizando exames, auxiliando nas andlises mais complexas e executando trabalhos de
apoio a estas tarefas, para possibilitar o diagnostico, tratamento ou prevencéo de doengas.

Atribuigoes: Participar e executar, junto ao profissional técnico, a preparagéo de solugdes e reativos e suas titulagdes,
meios de cultura e coloragdo, semeando e repicando bactérias. Realizar coletas de materiais, sob supervisdo de
farmacéutico-bioquimico, bem como colaborar nas coletas que dependam de profissional de nivel superior, registrar e
identificar amostras colhidas, preparar antigenos, alérgenos e vacinas, executar os exames de rotina, ao seu alcance,
em patologia clinica, sob supervisdo do farmacéutico-bioquimico. Cooperar em aulas praticas e no preparo de
materiais. Documentar as andlises realizadas, registrando e arquivando as copias dos resultados dos exames,
preparando dados para mapas diarios e mensais para fins estatisticos. Conhecer, montar, manejar, calibrar e conservar
aparelhos simples, verificando seu funcionamento e comunicando possiveis falhas a chefia imediata. Proceder a
levantamentos de materiais, visando & previsao e provisdo, bem como requisicao de material técnico e administrativo.
Desempenhar outras atividades correlatas.
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QUIMICO (I, Il e Ill)

Descricdo Sumaria: Realizar ensaios, analises quimicas e fisico-quimicas, selecionar metodologias, materiais,
reagentes de analise e critérios de amostragem, homogeneizando, dimensionando e solubilizando amostras.
Produzir substancias, desenvolver metodologias analiticas, interpretar dados quimicos, monitorar impacto
ambiental de substancias, supervisionar procedimentos quimicos, coordenar atividades quimicas laboratoriais e
industriais.

Descri¢ao Detalhada: Desenvolver atividades de projetos na area de tecnologias socioambientais; desenvolver e
implementar projetos relacionados as atividades aquicolas e controle da qualidade de pescados; elaborar
pesquisas e controle analitico instrumental de gases causadores do efeito estufa em sistemas agropecuarios;
realizar planejamento estratégico afeto a pesquisa de analises ambientais, voltado ao desenvolvimento do setor
agroindustrial e pesqueiro; coletar e preparar amostras ambientais para determinagdo de elementos quimicos por
espectrometria de absorgdo atdbmica, cromatografia liquida e cromatografia gasosa, bem como interpretacéo de
resultados, cromatogramas e espectros. Planejar e realizar ensaios fisico-quimicos em amostras de peixe, ragéo,
alimentos em geral e embalagens de alimentos; gerenciar, orientar e realizar o tratamento de residuos de
laboratério, sélidos e liquidos; desempenhar outras atividades correlatas.

TERAPEUTA OCUPACIONAL (1, Il e 1)

Descricao Sumaria: Desenvolver e avaliar programas de terapia ocupacional junto a crianga, o adulto, o
adolescente e a pessoa idosa, visando a melhoria qualitativa da integragéo desses com o meio.

Descrigdo Detalhada: Desenvolver e avaliar programas de terapia ocupacional junto a crianga, o adulto, o
adolescente e a pessoa idosa, visando a melhoria qualitativa da integracdo desses com o meio. Analisar atividades
sob 0 aspecto cinesioldgico, anatomofisioldgico, psicossocial e cultural, objetivando o uso adequado do tempo,
energia, atengdo e interesses do individuo e do grupo, auxiliando a atingir a independéncia no ambiente social,
domeéstico, do trabalho e do lazer. Participar de equipe multiprofissional, no planejamento e elaboracdo de
pesquisas, planos e programas de saude. Coordenar e desenvolver programas que visem a prevencdo da
deficiéncia fisica e mental. Realizar orientacdes e esclarecimentos a gestantes, maes, pais, familiares e pessoas
que desenvolvem atividades e convivem com a crianga sobre 0 processo de desenvolvimento e estimulagdo
essencial. Realizar visitas domiciliares, acompanhando o desenvolvimento da crianga, propondo mudangas,
quando necessario, da estrutura fisica e distribuicdo de equipamentos (posi¢do de méveis, iluminagéo, efc.),
adequando o ambiente as condigdes necessarias para que a crianga receba a estimulagio essencial para seu
desenvolvimento. Detectar, avaliar e estabelecer planos de atividades em criangas com atraso no desenvolvimento
e com deficiéncia ja instalada. Realizar orientacdes praticas e tedricas a maes, pais e pessoas que trabalham
diretamente com a crianga com atraso no desenvolvimento e /ou portadora de sequelas, em seu meio (casa,
creche, escola, etc.), sobre quais as atividades mais adequadas a serem desenvolvidas, bem como a maneira de
desenvolvé-las para que atinjam o objetivo desejado. Instrumentalizar a equipe para que possa identificar sinais
de atraso no desenvolvimento e possa realizar as orientagdes e encaminhamentos necessarios. Elaborar material
de apoio (cartilhas, video, folhetos, etc.), sociopedagdgico, para as orientagbes a equipe e a comunidade.
Promover atividades junto a pessoa idosa para a manutengéo e desenvolvimento de habilidades ja existentes, bem
como o desenvolvimento de novas, visando & sua auto valorizagdo como pessoa e prevenindo possiveis
incapacidades. Participar na promogéo de atividades de informagéo, debates, com a populagéo, profissionais e
entidades sobre temas da salde, educagao, trabalho e lazer. Desenvolver instrumentos de avaliagdo e elaborar
relatorios. Levantar e avaliar as necessidades referentes ao trabalho de terapia ocupacional nos varios setores da
administragdo municipal, participando do planejamento de atividades a serem desenvolvidas. Desenvolver acdes
junto a outros profissionais quanto ao atendimento preventivo e ou curativo da satide mental. Desempenhar outras
atividades correlatas.
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FISCAL DE OBRAS E POSTURAS (I, Il e Ill)

Descricdo Sumaria: Executar, sob superviséo, trabalhos de fiscalizagdo de obras e posturas municipais,
inspecionando construgdes, terrenos, loteamentos, efc., lavrando autos de infragdo e/ou orientando quanto aos
corretos procedimentos.

Descricao Detalhada: Efetuar vistorias em obras e edificagbes conduzidas, a partir de roteiro de visitas
estabelecido, anotando os dados de processo de alvard de construcdo, verificando se a obra foi executada
conforme projeto aprovado pelo Municipio. Informar processos de alvara quanto aos dados obtidos nas vistorias
"in loco", apontando as irregularidades encontradas. Lavrar autos de infragdo, registrando em livro/documento
préprio as irregularidades verificadas, em conformidade com a legislagcdo vigente. Informar processos e
expedientes sobre a localizagéo de atividades comerciais diante da legislagdo em vigor. Lavrar termos de interdi¢do
de obras, registrando os motivos e solicitando ao interessado providéncias corretivas. Realizar levantamentos e
pesquisas de dados e situacdes objeto de fiscalizagdo e efetuando calculos de valores. Elaborar relatorios.
Desempenhar outras atividades correlatas.

ENGENHEIRO | - Agrénomo

Descricao Sumaria: Desempenhar atividades de coordenac&o e elaboragdo de projetos e execugéo de trabalhos
especializados referentes a produgdo agricola e desenvolvimento rural.

Atribuigoes: Atribuicdes: Prestar assisténcia técnica no campo do abastecimento, através de técnicas de extenséo
rural, com vistas ao desenvolvimento de produgao e comercializagao de produtos agricolas; coordenar programas
de apoio as organizagbes formais e informais da sociedade, referente as areas adequadas para o projeto
agricultura e as consequentes medidas de implementacao; orientar na aplicacdo de técnicas adequadas para a
conservagao do solo, com vistas a efetiva produtividade; coordenar pesquisas sobre assuntos relacionados com a
area de agricultura, visando a obtencao de recursos tecnologicos, para uso do solo, adubagao, compostagem e
olericultura; elaborar programas para aquisi¢do de insumos necessarios com sementes e calcario, aos projetos
desenvolvidos pela unidade; supervisionar a discusséo sobre a politica desenvolvida, contribuindo com opinides,
para auxiliar no delineamento das prioridades e metas a serem cumpridas durante o periodo; planejar as atividades
da unidade estabelecendo as metas a serem cumpridas e o dimensionamento dos recursos necessarios; dar e
participar de palestras, cursos, seminarios e outros, buscando reciclar e aperfeigoar profissionais ligados a sua
area de atuagéo; controlar e coordenar programas e projetos de preservacéo, defesa e desenvolvimento da flora
e do espago ecoldgico; coordenar a elaboragéo e implantagéo de projetos paisagisticos bem como da organizagéo
de colegdes vivas de plantas; controlar os projetos de levantamento, identificagéo, classificagdo e cadastramento
de dados relativos a preservagéo da flora; coordenar a execugdo de obras ou construcdes necessérias a
infraestrutura de herbarios, colecbes vegetais e viveiros, bem como da aplicagéo correta de técnicas de cultivo e
tratamento de plantas; coordenar a elaboragéo e implantag&o de projetos de horticultura e fruticultura; coordenar
a elaboragéo e implantacao de projetos de paisagismo em parques, pragas, jardins e arborizagao publica; participar
de expedi¢bes boténicas para coletar material reprodutivo (sementes, estacas, etc.), com a finalidade da
introducdo de novas espécies ornamentais na paisagem urbana; assessorar 0s superiores em assuntos de sua
competéncia; realizar anélise, projeto e acompanhamento de obras de adequacéo de estradas rurais; coordenar a
elaboracdo e implantagéo de projetos agricolas e manejo de culturas; acompanhar os programas de saneamento
basico rural; Desempenhar outras atividades correlatas.




